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Stockholm-Bromma flygplats
behorighetshandlingar
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I. Allmant

Myndighet/féretag/annan organisation maste ha hyres-/arrendeavtal,
securityavtal eller annan tecknad 6verenskommelse med Luftfartsverket.

Flygplatsens badge &r en behoérighetshandling som visar att man &r anstélld vid
Luftfartsverket Bromma flygplats, eller vid myndighet/foretag/annan
organisation som bedriver verksamhet vid flygplatsen.

e Badge tilldelas person som efter fullgjord sakerhetsprévning, géller bade
rott och blatt omrade

e Badge ar en personlig handling och far ej 6verlatas.

e Badge skall alltid medforas under arbetspass.

e FOr vistelse inom flygsida erfordras synligt buren badge. For personal
verksamma med lastning och lossning av flygplan vid flygplanets
lastutrymme medges undantag fran detta krav under tid for detta arbete.

o Tilltrade till rétt behorighetsomradet (enligt angiven farg pa badge) galler
endast i tjanst.

e Vid passage genom grind eller dorr till eller fran rétt behdrighetsomrade
eller blatt omrade ar badgeinnehavaren ansvarig for att grinden/dorren
stangs.

e Upptacks en person befinna sig inom rétt behdrighetsomrade eller blatt
omrade utan synlig badge ar man skyldig att be personen visa upp en
giltig behorighetshandling. Saknar personen sadan, kontakta
bevakningscentral eller Luftfartsverket Duty officer.

e Misstanke om brott skall rapporteras.

e Badge indelas i kategorierna ordinarie-, lanebadge eller nyckelkort.

2. Trafikalt

3. Safety

4. Security
4.1 Slag av behdérighetshandlingar.

4.1.1 Ordinarie badge
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Ordinarie badge tilldelas personal anstalld vid LFV Bromma flygplats, samt till
personal fran myndigheter, foretag och andra organisationer som har verksamhet
vid flygplatsen och som i sin tjanst behdver frekvent tilltrade till flygsidan.

Ordinarie badge ar forsedd med innehavarens namn, foto, badgenummer,
giltighetstid, foretagsnamn och fargmarkering for behorighetsomradet eller
allmanflygomradet

Fargmarkeringarna ar:

Rad farg — innehavaren ar gaende och far vistas pa rétt behorighetsomrade eller
blatt omrade. Innehavaren ar sakerhetsprovad.

Lila farg — innehavaren &r gaende eller framfér fordon och far vistas pa rott
behdrighetsomrade eller blatt omrade. Innehavaren ér sakerhetsprovad och
hargenomgatt LFV:s fordonskorningsutbildning eller forenklad
fordonskdrningsutbildning.

Bla farg — innehavaren ar gaende eller framfor fordon pa blatt omrade.
Innehavaren ar sékerhetsprovad. Innehavaren har genomgatt férenklad
fordonskdrningsutbildning.

Orange farg — innehavaren ar gaende pa blatt omrade och &r sakerhetsprovad.
Ordinarie badge utfardas med hogst 1 ars giltighetstid. Vid forlust av ordinarie
badge, eller nar sadan ej medfores till arbetsplatsen, skall lanebadge uthamtas
som tillfallig erséttning.

4.1.2 Lanebadge

Léanebadge &r forsedd med badgenummer och fargmarkering for vilket omrade
den ar giltig.

Lanebadge utfardas for hogst tva veckor. Barare av lanebadge skall medfora en
godkand legitimation av SIS-typ vid vistelse inom flygplatsen.

4.1.3 Nyckelkort

Nyckelkort &r forsedd med badgenummer, giltighetstid och foretagsnamn.
Dessa kort galler ej for inpassering till flygsidan.

4.1.4 Visitormarke
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Vid besok till rott behorighetsomrade pa Stockholm-Bromma flygplats, tilldelas
ett visitormarke med en dags giltighet. For tilldelning av visitormarke erfordras
ej genomford sdkerhetsprévning.

4.1.5 Visitorréatt

Att ha visitorratt innebér att man for foretagets rakning har rétt att besluta om en
eller flera personers besok pa Stockholm-Bromma flygplats.

For att en person ska erhalla visitorratt kravs att foretaget ar registrerat hos
Luftfartsverket Badgekontor.

Ansbdkan om en persons visitorrétt ska vara underskriven av sdkerhetsansvarig
eller sakerhetshandldggare.

4.2 Anstkan om tilldelning av behdrighetshandling
4.2.1 Ordinarie badge, nyckelkort

Ansokan om tilldelning gors per blankett, enligt bilaga 1, och undertecknas av
behorig bestéllare.

Lista pa behoriga bestallare skall inlamnas till Luftfartsverket Badgekontor,
bilaga 2.

Ansokan om tilldelning av ordinarie badge faxas pa nummer 08- 98 10 10 eller
sénds under adress:

Luftfartsverket
Badgekontoret
168 67 BROMMA

Vid fornyelse av badge dar giltighetstiden har gatt ut skall ny ans6kan inlamnas
senast tva arbetsdagar fore utlamningstillfallet.

4.2.2 Lanebadge
Person fran myndighet/foretag/organisation som i sin tjanst behover tillfalligt

tilltrade till rott behorighetsomrade eller blatt omrade kan efter foranmélan
erhdlla lanebadge. For rétt behorighetsomrade kréavs sakerhetsprovning.
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Ansokan om lanebadge inlamnas till Luftfartsverket Badgekontor senast tva
arbetsdagar innan tilldelning dnskas. Vid glomd/forlorad badge erhalles
lanebadge genom Luftfartsverket Badgekontor, 08-797 68 78 eller
Luftfartsverket Duty officer, 08-797 68 88.

4.2.2 Visitormérke

Anmalan av visitor (besokande) gores pa sarskild blankett (bilaga 3).

En entreprentr som ej har avtal med Luftfartsverket och som har behov av att ta
in besokare, maste fa ansokan underskriven av en person hos uppdragsgivaren
som har visitorrétt.

Ansokan skall faxas alt. [amnas till Badgekontoret for registrering.

4.3 Utlamnade av behodrighetshandling

4.3.1 Badge/lanebadge/nyckelkort utlamnas normalt vid Luftfartsverket
Badgekontor eller efter 6verenskommelse vid annan plats.

4.3.2 Visitormérke utlamnas i Luftfartsverket Information eller
Bevakningscentralen, Grind K for gaende. For besékande med bil enbart
Bevakningscentralen, Grind K.

4.3.3 Utlamning av handlingar far endast ske till direkt berérd person vars
identitet kan faststallas med godkéand legitimation.

4.4 Forvaring av behdrighetshandling

4.4.1 Den enskilde innehavaren ansvarar sjalv for forvaring av handlingen under
tiden den ar utlamnad. Handling skall forvaras sa att den inte kan atkommas av
obehorig.

4.4.2 Sasongsanstalld ej i aktiv tjanst, langtidssjukskrivna (mer an 30 dagar) och
tjanstlediga/foraldralediga (mer an 30 dagar) skall lamna in sin
behorighetshandling for forvaring hos Luftfartsverket Badgekontor.

4.5 Aterlamnande av handling

4.5.1 Enskild skall sjalv aterlamna handling till Luftfartsverket Badgekontor,

Luftfartsverket Information eller Bevakningscentralen nar giltighetstiden gatt ut,
vid tjanstgorings upphorande eller pa anmaning av Luftfartsverket/arbetsgivare.
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4.5.2 Vid anstéllnings upphdrande ansvarar arbetsgivaren for att anstélldes
behorighetshandling som &r utfardade av Luftfartsverket Badgekontor
aterlamnats dit eller till Luftfartsverket Information eller Bevakningscentral

4.5.3 Foretag som upphor med verksamhet vid flygplatsen skall aterlamna
behorighetshandling for foretaget som utfardats av Luftfartsverket Badgekontor.

4.5.4 Behdorighetshandlingen ér Luftfartsverkets egendom. Innehavaren ar enligt
undertecknad kvittens skyldig att aterlamna badgen. Ej aterlamnad badge
debiteras innehavaren.

4.5.5 Visitormarke skall av besokmottagare atertas och aterlamnas till utfardare
nar besokare lamnar behdrighetsomradet.

4.6 Forlust av handling

4.6.1 Forlust av behorighetshandling, (ej visitorméarke) skall omgaende anmalas
till Luftfartsverket Badgekontor 08-797 68 78 eller Luftfartsverket Duty officer
08-797 68 88.

4.6.2 Forlust av behdrighetshandling, (ej visitormérke), skall polisanmalas
varefter kopia pa polisanmalan 6verlamnas till Luftfartsverket Badgekontor.

4.7 Administration

4.7.1 Behdorighetshandling utfardas mot erséttning enligt av Luftfartsverket
faststélld taxa.

4.8 Kontroll av administrativ hantering

4.8.1 Flygplatschefen, Stockholm-Bromma flygplats eller annan delegerad
person ager ratt att kontrollera rutiner for administrativ hantering av lanebadgar
vid de myndigheter och foretag som innehar sadana.

4.9 Pafoljd

4.9.1 Vid overtradelse av ovanstaende bestammelser kan behorighetshandlingen
samt nycklar aterkallas, temporart eller permanent, efter beslut av Flygplatschef,

Luftfartsverket Stockholm-Bromma flygplats eller annan delegerad person.
Aktuell arbetsgivare meddelas om att indragning skett.
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Vid sarskilt allvarlig dvertradelse, eller om risk foreligger for allvarligt missbruk
av behorighetshandlingen eller nycklarna, far Luftfartsverket Duty Officer
omedelbart fatta beslut om indragning av behdrighetshandlingen.

5. Miljs

6. Referens

For ytterligare information
Kontakta Luftfartsverket Badgekontor 08-797 68 78
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LUFTFARTSVERKET

Stockholm-Bromma flygplats

Ansodkande foretag

ANSOKAN BEHORIGHETSHANDLINGAR

Inkom Badgekontoret datum

Uppdragsgivare (vid entreprenad)

Foretag Avdelning Organisationsnummer Foretag

Postadress Postnr, ort Avdelning

Kontaktperson Telefonnr Faxnummer Kontaktperson namn, telefonnr

Verksamhet/uppdrag Tilltradesomrade

Personer, badge

Nat Sak-provn |Badgetyp |Giltighetstid Sec.utb. [Foérlangning av

1) Personnummer Foérnamn Efternamn gjord (JIN) |2) from tom (J/IN) befintlig badge (nr:)
U Bil
U Bil
U Bil
U Bil
U Bil
] Bl

Underskrift ansékande foretag

Underskrift uppdragsgivare (vid entreprenad)

Datum Namnteckning sakerhetsansvarig

Namnfértydligande

Datum

Namnteckning sakerhetsansvarig

Namnfértydligande

Insénds till: LFV Badgekontoret Bromma flygplats 168 67 BROMMA

Faxnummer: 08 - 98 10 10

OBS! Ofullstandigt ifylld blankett kan inte handlaggas.

1) Nationalitet anges endast for personer som ej har svenskt personnummer

2) Badgetyp:

B = fotobadge, LB = lanebadge, NK = nyckelkort

(Badgekon. Behorighand 01.1)




ANSOKAN OM VISITORRATT
Att ha visitorratt innebéar att man for féretagets rakning har rétt att besluta om en eller flera
personers besok pa arbetsplatsen pa Stockholm-Bromma flygplats.

For att erhalla visitorratt kravs en motivering samt en underskrift av foretagets
sékerhetsansvarig.

Person med visitorratt ansvarar for att "anmalan om visitor” lamnas in korrekt ifylld,
Personen ansvara aven for att ledsagning sker enligt gallande regler.

Visitorratt aterkallas om géllande regeler ej efterfoljs.

Personnummer:

Fornamn:

Efternamn:

Foretag/avdelning:

Motivering:

Datum Underskrift sékerhetsansvarig/sakerhetshandlaggare
Badgenr/ Namnfortydligande

Personnummer

Sands ater till: Luftfartsverket Badgekontoret, 168 67 Bromma.
Faxnummer: 08 — 98 10 10, Telefonnummer: 08-797 6878.



Den hér ansokan far endast skrivas under av foretagets sakerhetsansvarig eller av person vid

ANMALAN AV VISITOR (besokare)
INOM ROTT BEHORIGHETSOMRADE

foretaget som innehar visitorrétt.

Besokaren ska ledsagas av en person med giltig fotobadge som har tilltréde till
behorighetsomradet. Bestkaren far g 1amnas utan uppsikt.

Per sonuppgifter:

Personnummer

Fornamn Efternamn

Besoksdatum:

Visitormérket avses hdmtas:  Informationen BVC, Grind K
L edsagas av:

Badgenummer | Fornamn Efternamn

Datum Under skrift bestallare

Per sonnummer

Namnfortydligande

Foretag/Avdelning

OBS! Ofullstandigt ifylld blankett kan inte handl&ggas!

Sands ater till: Luftfartsverket Badgekontoret, 168 67 Bromma.

Faxnummer: 08 —98 10 10, Telefonnummer: 08-797 6878.



